
WISE Special Education Data 

• October 2nd 2008

Collection Training

WDE425



• To review submission and data 
elements specifically related to the 
WDE425.

• To enable an efficient collection process 
for Special Education data. 

Goals:

WDE425



AGENDA



AGENDA

Important Dates

Overview of Collection

State Report Manager

Data Submission Process

Collection Changes

Data Elements

FAQs

Contact Information



IMPORTANT DATES



IMPORTANT DATES

• November 1

Collection opens on SRM

• November 14

Collection Due Date



IMPORTANT DATES

• WDE recommends that your data be 
loaded no later than November 12, 
2008 to give you time to clean up errors 
BEFORE the due date.

Reminder



OVERVIEW OF COLLECTION



OVERVIEW OF COLLECTION

• The WDE425 collects statistics on the 
students identified and receiving 
services under Individuals with 
Disabilities Education Act (IDEA). 

• This collection gathers individual 
student‐level special education 
demographic, disability, and service 
information.   

WDE425 – WISE Special 
Education Fall Snapshot



OVERVIEW OF COLLECTION

• http://www.k12.state.wy.us/wise
• Please print the Guidebook, Data 
Elements, and Business Rules before 
starting to compile your data.

WDE425 – WISE Special 
Education Fall Snapshot



STATE REPORT MANAGER (SRM)



STATE REPORT MANAGER
(SRM)

• Each district has a single username and 
password for SRM login.  

• Part of the Wyoming Integrated 
Statewide Education (WISE) Data System. 

The SRM is secure:

• It identifies data entry issues, invalid 
values, and missing data. 

The SRM is accurate:



DATA SUBMISSION PROCESS



DATA SUBMISSION PROCESS

Login to
the SRM

Upload .csv files

Check for Errors and 
Warnings

Make Corrections



DATA SUBMISSION PROCESS

Upload new .csv files

Once all errors have been 
corrected, the “Send to 
WDE” button will turn blue.

Clicking the “Send to WDE” 
button will send your data for 
verification.

The Collection Steward will 
contact each district for 
clarification if errors persist.



DATA SUBMISSION PROCESS

START END

Create .CSV files

Log in to State 
Report Manager 

(SRM)

Upload all of the 
.CSV files into the 

SRM

Does the data 
have errors?

Make corrections 
in .CSV files

Click the ‘Send to 
WDE’ button

Yes No



COLLECTION CHANGES



COLLECTION CHANGES

• StudentSpecialEducation1
• StudentSpecialEducation2
• StudentSpecialEducation3
• StudentSpecialEducation4

Four new elements:



COLLECTION CHANGES

• IN ‐ Instruction
• PE ‐ Physical Education
• SS ‐ Speech
• TT ‐ Travel Training
• VE ‐ Vocational Education

Special Education is defined as 
specially designed instruction, 
at no cost to the parents, to 
meet the unique needs of a 
child with a disability.



COLLECTION CHANGES

• "Specially‐designed instruction" means 
adapting the content, methodology, or 
delivery of instruction to address the 
unique needs of the child that result 
from the child's disability; 

• and to ensure access of the child to the 
general curriculum, so that he or she can 
meet the educational standards within 
the jurisdiction of the school district or 
public agency.

IN – Instruction



COLLECTION CHANGES

• "Physical education" means the 
development of physical and motor fitness; 
fundamental motor skills and patterns; 
skills in aquatics, dance and individual and 
group games and sports (including 
intramural and lifetime sports); and 
includes special physical education, 
adapted physical education, movement 
education, and motor development.

PE – Physical Education



COLLECTION CHANGES

• Speech‐language pathology service ‐ if 
the service is considered special 
education not a related service under 
State standards.

• Includes, but not limited to: 
identification, diagnosis, referral for 
medical attention, and counseling and 
guidance of parents, children, and 
teachers.

SS ‐ Speech



COLLECTION CHANGES

• instruction to enable an awareness 
of the environment in which they 
live; and to learn the skills necessary 
to move effectively and safely from 
place‐to‐place within that 
environment (e.g., in school, home, 
and in the community).

TT ‐ Travel Training



COLLECTION CHANGES

• organized educational programs that 
are directly related to the preparation 
of individuals for paid or unpaid 
employment, 

• or for additional preparation for a 
career requiring other than a 
baccalaureate or advanced degree and 
includes vocational and technical 
education.

VE ‐ Vocational Education



DATA ELEMENTS



DATA ELEMENTS

16 
required

11 
optional 27 total



DATA ELEMENTS

• Required element
• State assigned district identifier
• Must be 7 characters

DistrictID



DATA ELEMENTS

• Required element
• State assigned student identifier 
• Must be 8 characters

WISERID



DATA ELEMENTS

• Required element
• Student’s last name
• Up to 25 characters long
• It is recommended that you use the full 
legal name.

StudentLastName



DATA ELEMENTS

• Required element
• Student’s first name
• Up to 15 characters long
• It is recommended that you use the full 
legal name.

StudentFirstName



DATA ELEMENTS

• Optional element
• Student’s middle name 
• Up to 15 characters long
• It is recommended that you use the full 
middle name. 

StudentMiddleName



DATA ELEMENTS

• Optional element
• Generational identifier
• Up to 8 characters long ‐ Sr., Jr., III
• Do not put the suffix in with the last 
name

StudentNameSuffix



DATA ELEMENTS

• Required element
• Student’s date of birth
• Must be 8 characters
• YYYYMMDD – EX: 19910927

StudentDateOfBirth



DATA ELEMENTS

• Required element
• Student’s gender
• Must be 1 character
• M or F

StudentGender



DATA ELEMENTS

• Required element
• Student’s ethnicity
• Must be 1 character
• A, B, H, I, or W

StudentEthnicity



DATA ELEMENTS

• Required element
• Is the student ELL? 
• Do not enter Y if student is in 
ELL Monitoring years

• Must be 1 character
• Y or N

StudentELL



DATA ELEMENTS

• Required element
• Student identified as gifted or 
talented according to your 
identification method

• Must be 1 character
• Y or N

StudentGiftedTalented



DATA ELEMENTS

• Required element
• Report students based on the current 
grade level 

• Must be 2 characters
• PK, HK, KG, 01, 02, 03, 04, 05, 06, 07, 
08, 09, 10, 11, 12

StudentGradeLevel



DATA ELEMENTS

• Required element
• The school responsible for the IEP of 
the student.  For students placed in 
residential settings, this is the school 
where the parent/guardian resides or 
where the student would attend school 
if not placed in the residential setting.

• Must be 7 characters

ResidentSchoolID



DATA ELEMENTS

• Required element
• The school responsible for providing 
services listed on the IEP.

• Must be 7 characters

ServiceSchoolID



DATA ELEMENTS

• Required element
• Student’s primary disability 
• Must be 2 characters
• AT, BI, CD, DB, DD, ED, HI, HL, LD, MU, 
OI, SL, VI

• Full definitions in the guidebook

StudentPrimaryDisability



DATA ELEMENTS

• Optional elements
• Student’s related service 
• Must be 2 characters
• AT, AU, CS, EI, LS, MS, OM, OT, OY, PS, 
PT, RC, RE, SH, SN, SW, TR

• Full definitions in the guidebook

StudentRelatedService1 
through 5 



DATA ELEMENTS

• Optional elements
• Student's Education service
• Must be 2 characters
• IN, PE, SS, TT, VE
• Full definitions in the guidebook

StudentSpecialEducation1 
through 4



DATA ELEMENTS

• Required element
• Is the student eligible for Extended 
School Year (ESY) services?

• Must be 1 character
• Y or N

StudentESY



DATA ELEMENTS

• Required element
• What is the student’s environment?
• Must be 2 characters
• CF, HH, PP, RE, RF, RR, SC, SS
• Full definitions in the guidebook

StudentEnvironment



DATA ELEMENTS

• Required element
• What is the student’s type of 
assessment?

• Must be 2 characters
• RO, RA, AA
• Full definitions in the guidebook

StudentAssessment



FREQUENTLY ASKED
QUESTIONS



FREQUENTLY ASKED
QUESTIONS

Q: What is the 
difference 

between resident 
school and 

service school? 

A: Resident 
school is the 

school where the 
child's parents 
reside; service 
school is the 
school that 
provides the 

services listed on 
the child's IEP.   



FREQUENTLY ASKED
QUESTIONS

Q: Which 
students should 
be reported on 
the WDE 425?

A: The WDE 425 
is a snapshot 
collection and 
should include 
only students 

who are receiving 
services in your 
district on Nov 1, 

2007. 



FREQUENTLY ASKED
QUESTIONS

Q: What service 
school ID should I use 
for a home school 

student?  

A: The service school 
for a home school 
student would be 
either

• the district school 
where the child 
goes to receive 
services

• the school where 
the service 
provider works in 
the district



FREQUENTLY ASKED
QUESTIONS

Q: Can a child be on 
a 504 plan and an 

IEP?

A: Yes, but the 
school will be asked 

to verify this 
information. 



FREQUENTLY ASKED
QUESTIONS

Q: Where can I 
obtain the 
definition of 
"Related 

Services"? 

A: The definitions 
are listed in the 
Appendix of the 
guidebook. They 
are also available 

online at: 
http://soswy.stat
e.wy.us/Rules/RU
LES/6641.pdf



FREQUENTLY ASKED
QUESTIONS

Q: Who do I 
contact if I need a 

WISER ID?

A: Your district's 
WISE Coordinator.



FREQUENTLY ASKED
QUESTIONS

Q: What do I do if 
I am having a 

problem with my 
SIS during the 
collection? 

A: You will need 
to call the SIS’s 
helpdesk and 
report the 

problem. Please 
send the 

reference number 
to Leslie. She will 
follow up on your 

problem.



CONTACT INFORMATION



CONTACT INFORMATION

Leslie 
Zimmerschied

Submission 
Process

307‐777‐8751

lzimme@educ.st
ate.wy.us

Stephanie 
Weaver

Content 
Questions

307‐777‐2560

sweave@educ.st
ate.wy.us

Shadd Schutte

WISE Project

307‐777‐3656

sschut@educ.sta
te.wy.us



THANK YOU FOR ATTENDING

Leslie 
Zimmerschied

Submission 
Process

307‐777‐8751

lzimme@educ.st
ate.wy.us

Stephanie 
Weaver

Content 
Questions

307‐777‐2560

sweave@educ.st
ate.wy.us

Shadd Schutte

WISE Project

307‐777‐3656

sschut@educ.sta
te.wy.us
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